ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE TEUTONIA

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 009-2018

EDITAL N.° 077-2018

O Municipio de Teutonia, por intermédio da Secretaria Municipal de Educacao, torna
publico que fara realizar Processo Seletivo Simplificado para a contratacdo de Estagiarios,
para o quadro de pessoal da Secretaria Municipal de Educagao Teutonia.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo Simplificado sera executado por intermédio de Comissdo
designada por meio de Portaria.

1.1.1 As reunides e deliberagdes da Comissao serdo objeto de registros em atas.

1.2 Durante toda a realizagao do Processo Seletivo Simplificado, serdo prestigiados,
sem prejuizo de outros, os principios estabelecidos no art. 37, “caput”, da Constitui¢do da
Republica e também a Lei Federal n.” 11.788 de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre
o estagio de estudantes.

1.3 O edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado serda publicado
integralmente no painel de publicagdes oficiais da Prefeitura Municipal, sendo o seu Extrato
veiculado em jornal de circulagao local.

1.4 Os demais atos e decisdes, inerentes ao presente Processo Seletivo Simplificado,
serdo publicados no painel de publicacdes oficiais da Prefeitura Municipal e no site do
municipio.

1.5 O Processo Seletivo Simplificado consistird na analise dos curriculos pela
comissao, conforme critérios definidos no item 06 deste Edital.

1.6 A contratagdo do estagiario podera ser pelo prazo determinado de até 02 anos,
sendo o contrato renovado a cada 06 (seis) meses. Haverd avaliacdo do estagiario por parte do
supervisor designado pela Secretaria Municipal de Educagao.

1.7 A escolaridade, os demais requisitos e as atividades que competirdo aos ocupantes
do estagio objeto deste Processo Seletivo Simplificado sdo os indicados no Anexo 2;

1.8 Fica ciente o candidato aprovado e classificado que, aceitando o termo de
compromisso de estagio, sera lotado em escola municipal a qual for destinado, Secretaria
Municipal de Educagao e Centro Municipal de Ensino (CEMEF) a qual for destinado.

2. DAS AREAS DE ESTAGIO E DAS VAGAS

2.1 Este Processo Seletivo Simplificado destina-se ao provimento de (01 Vaga) para
estagio de Técnico em Secretariado, (01 Vaga) para estdgio de Técnico em Administracio,
(01 Vaga) para estigio de Técnico em Informaitica, e das que eventualmente forem
necessitadas dentro do seu prazo de validade, referente as areas de estdgio, sempre que houver
necessidade de estagiarios;
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2.2 O Processo Seletivo Simplificado terd validade de 06 (seis) meses, a contar da data
do ato de homologacdo do resultado para a area de estagio/lotagcdo, podendo ser prorrogado
por igual periodo, a critério do Municipio;

2.3 O objeto deste Processo Seletivo Simplificado ¢ a contratagdo de estagiarios de
nivel técnico, estando a area de estagio, vagas, lotagdo, carga horaria e bolsa complementacao
educacional mensal especificados no Anexo 1;

2.4 Os candidatos aprovados e classificados poderdo ser contratados para o
preenchimento das vagas que vierem a surgir, dentro do prazo de validade do presente
Processo Seletivo Simplificado.

3. DAS INSCRICOES

3.1 O periodo de inscrigdes sera do dia 29 de junho de 2018 até o dia S de julho de
2018, no seguinte horario: manha das 08h as 11h15min.

3.2 O local da inscricao sera a Secretaria Municipal de Educacio, situada na
Avenida 01 Oeste, 878, Bairro Centro Administrativo SALA 07.

3.3 O Procedimento de inscri¢do ao Processo Seletivo Simplificado, previsto neste
Edital, dar-se-a por meio da inscrigao presencial, devendo o candidato comparecer ao local da
inscricao.

4. CONDICOES PARA A INSCRICAO

4.1 Para se inscrever no Processo Seletivo Simplificado, o candidato devera
comparecer no endereco, hordrios e prazos indicados no item 3.1 e 3.2, apresentando os
seguintes documentos:

4.1.1 Ficha de inscri¢do disponibilizada no ato da inscricdo, pela Comissdo,
devidamente preenchida e assinada.

4.1.2 Curriculo profissional de acordo com o modelo apresentado no Anexo 3 do
presente edital, acompanhado de copia dos titulos que comprovem as informagdes contidas no
curriculo e documento original, para a devida autenticacao.

4.1.3 Copia de documento de identidade oficial com foto, acompanhado do documento
original.

4.2 Os documentos poderdao ser autenticados no ato da inscricdo, desde que o
candidato apresente, junto as copias, os originais para conferéncia.

5. HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES

5.1 Encerrado o prazo fixado pelo item 3.1, a Comissao publicara, no painel de
publicacdes oficiais da Prefeitura Municipal e no site www.teutonia.com.br, edital contendo a
relagdo nominal dos candidatos que tiveram suas inscrigdes homologadas.

5.2 Os candidatos que ndo tiverem suas inscrigdes homologadas poderdo interpor
recursos, escritos perante a Comissao, no prazo de um dia, mediante a apresentacdo das razdes

que amparam sua irresignagao.
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5.2.1 No prazo de um dia, a Comissdo devera apreciar o recurso, podendo reconsiderar
sua decisdo, hipdtese na qual o nome do candidato passard a constar no rol de inscri¢des

homologadas.

5.2.2 Sendo mantida a decisdo da Comissdo, no prazo de um dia, o recurso sera

encaminhado ao Prefeito para julgamento, ao que a decis@o devera ser motivada.
5.2.3 A lista final de inscri¢des homologadas serd publicada na forma do item 5.1, no

prazo de um dia, ap6s a decisdo dos recursos.

6. FORMATACAO DOS CURRICULOS

6.1 O curriculo profissional devera ser preenchido pelo candidato, nos moldes do

Anexo 3, do presente Edital.

6.2 Somente serdo considerados os titulos expedidos por pessoas juridicas, contendo
registro de direito publico ou privado, que atenderem os critérios definidos neste Edital.

6.3 Nenhum titulo recebera dupla valoragao.

6.4 A classificacdo dos candidatos sera efetuada a partir da pontuagdo dos titulos

apresentados, conforme os seguintes critérios:

Critérios Pontuacao
1.1 Formagao:
Cursando 1° ano do Ensino Médio e 5 A comprovacao devera ser
cursando técnico; 10 mediante apresentac;éo de
Cursando 2° ano do Ensino Médio e 15 Atestado de Matricula do
. ano 2018.
cursando técnico; 20
Cursando 3° ano do Ensino Médio e
cursando técnico;
Ensino Médio concluido e cursando técnico; * . ,
A comprovagdo devera
ser feita mediante
L. apresentacao de certificado
1.2  Cursos, Encontros, Seminarios, 0,05 por L
. . atestado ou declaragdao -
Simpésios, Jornadas, Congressos, Conferéncias, hora de ]
) , .. que devem conter registro
Treinamentos, Foruns, Minicursos, Palestras, curso.

Semanas Académicas, Oficinas.

A pontuagdo dos cursos se dara pela
multiplicagdo das horas totais X o valor de
0,05.

ou
certificacao/autenticacio
eletronica - relacionados a
vaga de estagio a qual o
candidato se inscreveu.

* Somente serdo validados
os certificados, atestados ou
declaragdes registrados a
partir do ano de 2013.

* Para a pontuacio,
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poderio ser apresentados
no maximo 10 (dez) titulos
por candidato, dos quais
serao validados no
maximo 1000 (mil) horas,
ou seja, a quantidade de
horas que o candidato
exceder nao serao
pontuadas. (Pontuacao
maxima no item: 50
Pontos)

2. Experiéncia profissional na area de
atuacao:
Até 1 (um) ano;

De 1 (um) ano e 1 dia até 3 (trés) anos;

Mais de 3 anos.

10

15

20

A comprovagdo devera ser
mediante apresentacdo de
documentos, devidamente
assinados, que comprovem
o periodo de experiéncia.

7. ANALISE DOS CURRICULOS E DIVULGACAO DO RESULTADO

PRELIMINAR

7.1 No prazo de dois dias, a Comissdo devera proceder a analise dos curriculos.
7.2 Ultimada a identificagdo dos candidatos e a totalizagdo das notas, o resultado
preliminar serd publicado no painel de publicagdes oficiais da Prefeitura Municipal e no site

www.teutonia.com.br, abrindo-se o prazo para os candidatos apresentarem recursos, nos

termos estabelecidos neste edital.

8. RECURSOS

8.1 A partir da classificacdo preliminar dos candidatos é cabivel recurso enderecado a

Comissao, uma unica vez, no prazo comum de um dia.

8.1.1 O recurso deverd conter a perfeita identificagdo do recorrente, bem como as

razoes do pedido recursal.

8.1.2 Sera possibilitada vista aos curriculos e documentos, na presenga da Comissao,

permitindo-se anotagdes.

8.1.3 Havendo a reconsideragdo da decisao classificatoria pela Comissao, o nome do

candidato passard a constar no rol de selecionados.

8.1.4 Sendo mantida a decisdo da Comissdao, no prazo de um dia, o recurso sera
encaminhado ao Prefeito para julgamento, ao que a decisdo devera ser motivada.
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9. CRITERIOS PARA DESEMPATE

9.1 Verificando-se a ocorréncia de empate nos pontos recebidos, por dois ou mais
candidatos, tera preferéncia na ordem classificatoria, sucessivamente, o candidato que:

9.1.1 Apresentar idade mais avangada.

9.1.2 Tiver obtido a maior pontuacdo no critério 1.1 Formagao, do item 6.4.

9.2 A aplicagdo do critério de desempate sera efetivada apos a andlise dos recursos e
antes da publicacao da lista final dos selecionados.

10. DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO

10.1 Transcorrido o prazo, sem a interposicdo de recurso ou ultimado o seu
julgamento, no prazo de um dia, a Comissao encaminhara o Processo Seletivo Simplificado
ao Prefeito, para homologacao.

10.2 Homologado o resultado final, sera publicado edital com a classificagdo geral dos
candidatos aprovados, quando entdo passara a fluir o prazo de validade do Processo Seletivo
Simplificado.

12. DISPOSICOES GERAIS

12.1 Nao sera fornecido qualquer documento comprobatério de aprovagdo ou
classificacdo do candidato, valendo para esse fim a publicacao do resultado final.

12.2 Os candidatos aprovados e classificados deverdo manter atualizados os seus
enderecos.

12.3 Os casos omissos e situagdes ndo previstas neste edital serdo resolvidos pela
Comissao designada.

Teutonia, 27 de junho de 2018.

Jonatan Bronstrup
Prefeito Municipal

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE

Lilian Viviane Schlabitz
Secretaria de Administragao
Registrado e Publicado
em /-

Ediane Meireles Flores
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Assessora Juridica

OAB/RS 106.720/Mat. 5270

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 009-2018 - EDITAL N.° 077-2018.
ANEXO 1 — AREA DE ESTAGIO, QUANTIDADE DE VAGAS, LOTACAO,

CARGA HORARIA E BOLSA COMPLEMENTACAO EDUCACIONAL MENSAL.

A. ESTAGIO (NIVEL TECNICO)

Area de Vagas Lotacao Bolsa (em R$) Carga Horaria
estagio
Técnico em 01 (uma) | Escolas municipais, Bolsa Auxilio: 30h/semanais
Secretariado vaga Centro de Ensino ou R$ 818,26
Secretaria Municipal | Transporte (valor
de Educagio mensal):
RS 66,72
Alimentagao:
RS 17,22 (por dia
trabalhado)
Técnico em 01 (uma) | Escolas municipais, Bolsa Auxilio: 30h/semanais
Administragdo vaga Centro de Ensino ou RS 818,26
Secretaria Municipal Transporte (valor
de Educagio mensal):
RS 66,72
Alimentagao:
RS 17,22 (por dia
trabalhado)
Técnico em 01 (uma) | Escolas municipais, Bolsa Auxilio: 30h/semanais
Informatica vaga Centro de Ensino ou RS 818,26
Secretaria Municipal Transporte (valor
de Educacao mensal):
RS 66,72
Alimentacao:

R$ 17,22 (por dia
trabalhado)
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 009-2018 - EDITAL N.° 077-2018

ANEXO 2 — ATIVIDADES, ESCOLARIDADE E REQUISITOS.

Estagio (Nivel Técnico)
A1 - Curso Técnico em Secretariado
Pré-requisito: Estar cursando Técnico em secretariado

v

AN N N N

AN

v

Utilizar de forma qualitativa e funcional processadores de texto, agenda, graficos,
planilhas eletronicas e banco de dados;

Assessorar diretamente chefia ou direcdo, valendo-se de sua capacidade de
organizacdo, planejamento, controle e direcdo dos servicos administrativos e das
informacdes;

Organizar o ambiente de trabalho do(a) secretario(a);

Atuar no planejamento e na organizagao da rotina de trabalho;

Auxiliar na recep¢ao e no atendimento ao publico;

Auxiliar no atendimento telefonico e na administragdo da agenda;

Atuar na organizagdo de arquivos e documentos em geral;

Produzir, interpretar e conferir documentacdo, assim como selecionar, direcionar e
acompanhar o fluxo desses documentos;

Operar equipamentos de informadtica e tecnologias digitais de modo a auxiliar na
gestao do setor e na elaboragdo, organizacdo e pesquisa de informacao;

Executar operagdes basicas de matematica comercial e financeira.

A2 - Curso Técnico em Administragao

Pré-requisito: Estar cursando Técnico em Administragao

v

N N N N N

<

AN

Utilizar de forma qualitativa e funcional processadores de texto, agenda, graficos,
planilhas eletronicas e banco de dados;

Assessorar diretamente chefia ou direcao;

Organizar o ambiente de trabalho;

Atuar no planejamento e na organizacao da rotina de trabalho;

Auxiliar na recepgdo e no atendimento ao publico;

Aucxiliar no atendimento telefonico e na administra¢do da agenda;

Atuar na organizacao de arquivos e documentos em geral;

Produzir, interpretar e conferir documentacdo, assim como selecionar, direcionar e
acompanhar o fluxo desses documentos;

Operar equipamentos de informadtica e tecnologias digitais de modo a auxiliar na
gestao do setor e na elaboragdo, organizagdo e pesquisa de informacao;

Executar operagdes basicas de matematica comercial e financeira

auxiliar no desenvolvimento de projetos e na elaboragao de relatérios técnicos;
auxiliar na elaboragdo de indicadores;
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conhecer e auxiliar na interpretagdo e na aplicacdo da legislagdo relacionada ao setor;

A3 - Curso Técnico em Informatica
Pré-requisito: Estar cursando Técnico em Informética

v
v

AIENEEN

AN N NN

AN

Utilizar redes de computadores, servicos do correio eletronico e acesso a Internet;
Fornecer suporte em utilizagdo de aplicativos de uso geral (editor de textos, planilha
eletronica, software de apresentacdo e navegadores para a Internet).

Instalar e manter cabeamentos estruturados em redes de computadores;

Instalar e configurar protocolos de redes de computadores e seus servigos;

Identificar meios fisicos, dispositivos e padrdoes de comunicagdo, reconhecendo as
implicagdes de sua aplicagdo no ambiente de rede;

Reconhecer e operar os servigos e fungdes de sistemas operacionais;

Instalar e configurar sistemas operacionais de microcomputadores;

Dar suporte na instala¢do e na implantagao de sistemas de informatizagao;

Identificar a origem de falhas no funcionamento de computadores, periféricos e
software, avaliando seus efeitos;

Identificar o funcionamento e relacionamento entre os componentes de computadores
e seus periféricos;

Configurar e resolver problemas de software basico e utilitario.
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 099-2018 - EDITAL N.° 077-2018
ANEXO 3

CURRICULO PARA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

1. DADOS PESSOAIS

1.1 Nome completo:

1.2 Filiagao:

1.3 Nacionalidade:

1.4 Naturalidade:

1.5 Data de Nascimento:

1.6 Estado Civil:

2. DADOS DE IDENTIFICACAO
2.1 Carteira de Identidade e 6rgao expedidor:

2.2 Cadastro de Pessoa Fisica — CPF:

2.3 Titulo de Eleitor Zona: Secao:

2.4 Endereco Residencial:

2.5 Enderego Eletronico:

2.6 Telefone residencial e celular:

2.7 Outro endereco e telefone para contato ou recado:

3. ESCOLARIDADE
3.1 ENSINO FUNDAMENTAL

Instituicao de Ensino:

Ano de conclusio:

3.2 ENSINO MEDIO

Instituicdo de Ensino:

Andamento do Curso (1°, 2° ou 3° ano):
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3.3 TECNICO

Curso:

Instituicdo de Ensino:

Andamento do curso:

4. CURSOS ESPECIALIZADOS NA AREA AFIM A FUNCAO

Curso / area:

Institui¢ao de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusio:

Carga horaria:

Curso / area:

Instituicao de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusdo:

Carga horéria:

Curso / area:

Institui¢ao de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusio:

Carga horaria:

Curso / area:

Instituicao de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusdo:

Carga horéria:

Curso / area:

Institui¢ao de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusio:

Carga horaria:

Curso / area:

Instituicao de Ensino:
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Data de inicio: Data da conclusdo:

Carga horéria:

Curso / area:

Institui¢ao de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusio:

Carga horaria:

Curso / area:

Institui¢ao de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusio:

Carga horaria:

5. EXPERIENCIA PROFISSIONAL:

Empresa:

Periodo:

Empresa:

Periodo:

Empresa:

Periodo:

Empresa:

Periodo:

Teutonia,........ de .o, de 2018.

Assinatura do Candidato
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