
DOCUMENTOS APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS

REQUERIMENTO CORRETAMENTE PREENCHIDO DOCUMENTOS SEM RASURAS OU SINAIS DE ALTERAÇÃO CONFORME MODELO.

CÓPIA DE CPF OU CNPJ
DOCUMENTO ATUALIZADO E APRESENTADO DE FORMA LEGÍVEL EM NOME DO REQUERENTE (EM CASO DE 
PROCURAÇÃO DOCUMENTAÇÃO DE AMBOS).

DOCUMENTO DE CIÊNCIA DE NOTA FISCAL CORRETAMENTE PREENCHIDO ASSINADO E SEM RASURAS, CONFORME MODELO.

MATRICULA DO IMÓVEL ATUALIZADA ATÉ 30 DIAS DA DATA DO PROTOCOLO, CÓPIA LEGÍVEL

CONTRATO DE COMPRA E VENDA
CASO O CONTRATO TENHA ULTRAPASSADO A DATA LIMITE , DECLARAÇÃO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO ATUAL 
AUTENTICADA.

ART / RRT / TRT
EM VIGOR (INÍCIO E TÉRMINO), COM TODOS OS SERVIÇOS DESCRITOS, ENDEREÇO, NOME DOS PROPRIETÁRIOS, 
QUADRA E LOTE.

MEMORIAL DESCRITIVO DA EDIFICAÇÃO DESCRIÇÃO DOS MATERIAIS UTILIZADOS E CRITÉRIOS DE DIMENSIONAMENTO  (MÍNIMO DE 3 VIAS).

PLANTAS PLANTAS DE SIT.LOC. / ARQUITETÔNICO/ HIDROSSANITÁRIO (MÍNIMO DE 3 VIAS).

MEMORIAL DE CÁLCULO HIDROSSANITÁRIO DIMENSIONAMENTO DO SISTEMA DE COLETA E DISTRIBUIÇÃO DO ESGOTO SEGUNDO NBR E NORMAS MUNICIPAIS

DOCUMENTOS APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS

REQUERIMENTO CORRETAMENTE PREENCHIDO DOCUMENTOS SEM RASURAS OU SINAIS DE ALTERAÇÃO CONFORME MODELO.

CÓPIA DE CPF OU CNPJ
DOCUMENTO ATUALIZADO E APRESENTADO DE FORMA LEGÍVEL EM NOME DO REQUERENTE (EM CASO DE 
PROCURAÇÃO DOCUMENTAÇÃO DE AMBOS).

DOCUMENTO DE CIÊNCIA DE NOTA FISCAL CORRETAMENTE PREENCHIDO ASSINADO E SEM RASURAS, CONFORME MODELO.

MATRICULA DO IMÓVEL ATUALIZADA ATÉ 30 DIAS DA DATA DO PROTOCOLO, CÓPIA LEGÍVEL

CONTRATO DE COMPRA E VENDA
CASO O CONTRATO TENHA ULTRAPASSADO A DATA LIMITE  , DECLARAÇÃO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO ATUAL 
AUTENTICADA 

ART OU RRT EM CASO DE ALTERAÇÃO DE RESPONSÁVEL TÉCNICO, EM VIGOR (INÍCIO E TÉRMINO)

ALVARÁ  DE LICENÇA PARA CONSTRUÇÃO
DEVERÁ POSSUIR A MESMA ÁREA DA ALTERAÇÃO REQUERIDA, DEVERÁ SER ORIGINAL OU CÓPIA COM 
ASSINATURAS

MEMORIAL DESCRITIVO DA EDIFICAÇÃO DESCRIÇÃO DOS MATERIAIS UTILIZADOS CRITÉRIOS DE DIMENSIONAMENTO 

PLANTAS PLANTAS DE SIT.LOC. / ARQUITETÔNICO/ HIDROSSANITÁRIO (MÍNIMO DE 3 VIAS).

MEMORIAL DE CÁLCULO HIDROSSANITÁRIO DIMENSIONAMENTO DO SISTEMA DE COLETA E DISTRIBUIÇÃO DO ESGOTO SEGUNDO NBR E NORMAS MUNICIPAIS

ALTERAÇÃO DE PROJETO

APROVAÇÃO DE PROJETO LICENÇA PARA CONSTRUÇÃO E NUMERAÇÃO PREDIAL



DOCUMENTO APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS

REQUERIMENTO CORRETAMENTE PREENCHIDO DOCUMENTOS SEM RASURAS OU SINAIS DE ALTERAÇÃO CONFORME MODELO.

CÓPIA DE CPF OU CNPJ
DOCUMENTO ATUALIZADO E APRESENTADO DE FORMA LEGÍVEL EM NOME DO REQUERENTE (EM CASO DE 
PROCURAÇÃO DOCUMENTAÇÃO DE AMBOS).

DOCUMENTO DE CIÊNCIA DE NOTA FISCAL CORRETAMENTE PREENCHIDO ASSINADO E SEM RASURAS, CONFORME MODELO.

MATRICULA DO IMÓVEL ATUALIZADA ATÉ 30 DIAS DA DATA DO PROTOCOLO, CÓPIA LEGÍVEL

CONTRATO DE COMPRA E VENDA
CASO O CONTRATO TENHA ULTRAPASSADO A DATA LIMITE , DECLARAÇÃO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO ATUAL 
AUTENTICADA.

ART / RRT / TRT
EM VIGOR (INÍCIO E TÉRMINO), COM TODOS OS SERVIÇOS DESCRITOS, ENDEREÇO, NOME DOS PROPRIETÁRIOS, 
QUADRA E LOTE.

ALVARÁ OU HABITE-SE DEVEM SER APRESENTADAS CÓPIAS DOS ALVARÁS OU HABITE-SES DOS IMÓVEIS EXISTENTES (NÃO AVERBADOS).

MEMORIAL DESCRITIVO DA EDIFICAÇÃO 
DESCRIÇÃO DOS MATERIAIS UTILIZADOS NA AMPLIAÇÃO E NO CASO DA REFORMA O MATERIAL UTILIZADO NA 
REFORMA - ESSES MEMORIAIS DEVERÃO SER RELACIONADOS SOMENTE AOS MATERIAIS DA AMPLIAÇÃO E 
REFORMA

PLANTAS
PLANTAS DE SIT.LOC. / ARQUITETÔNICO/ HIDROSSANITÁRIO (MÍNIMO DE 3 VIAS). NESSAS PLANTAS DEVERÃO 
ESTAR CORRETAMENTE ASSINALADAS AS PAREDES DERRUBADAS, ACRESCIDAS E MANTIDAS IDENTIFICADAS COM 
LEGENDA

MEMORIAL DE CÁLCULO HIDROSSANITÁRIO
DIMENSIONAMENTO DO SISTEMA DE COLETA E DISTRIBUIÇÃO DO ESGOTO SEGUNDO NBR E NORMAS MUNICIPAIS 
- ATESTANDO A CAPACIDADE DE ATENDIMENTO DA AMPLIAÇÃO

DOCUMENTO APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS

REQUERIMENTO CORRETAMENTE PREENCHIDO DOCUMENTOS SEM RASURAS OU SINAIS DE ALTERAÇÃO CONFORME MODELO.

ALVARÁ DE LICENÇA PARA CONSTRUÇÃO DEVE SER APRESENTADO CÓPIA DO ALVARÁ DE CONSTRUÇÃO

DOCUMENTO DO ICMS SOLICITAR DOCUMENTO NA SALA 10 (SETOR DE ICMS)

MATRICULA DO IMÓVEL ATUALIZADA ATÉ 30 DIAS DA DATA DO PROTOCOLO, CÓPIA LEGÍVEL

DOCUMENTO APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS

REQUERIMENTO CORRETAMENTE PREENCHIDO DOCUMENTOS SEM RASURAS OU SINAIS DE ALTERAÇÃO CONFORME MODELO.

PLANILHA DE ÁREAS PLANILHA COM TODAS AS ÁREAS DA EDIFICAÇÃO CONFORME ÚLTIMO PROJETO APROVADO 

ALVARÁ DE LICENÇA PARA CONSTRUÇÃO DEVE SER APRESENTADO CÓPIA DO ALVARÁ DE CONSTRUÇÃO

HABITE-SES ANTERIORES
ANEXAR CÓPIA DOS HABITE-SES EMITIDOS ANTERIORMENTE - CASO AS EDIFICAÇÕES NÃO TENHAM SIDO 
AVERBADAS

ATESTADO DAS CONDIÇÕES DE HABITABILIDADE RELATÓRIO TÉCNICO CONFORME MODELO.

MATRICULA DO IMÓVEL ATUALIZADA ATÉ 30 DIAS DA DATA DO PROTOCOLO, CÓPIA LEGÍVEL

APROVAÇÃO DE PROJETO DE AMPLIAÇÃO E OU REFORMA

HABITE-SE

HABITE-SE PARCIAL OU COMPLEMENTAR



DOCUMENTO APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS

REQUERIMENTO CORRETAMENTE PREENCHIDO DOCUMENTOS SEM RASURAS OU SINAIS DE ALTERAÇÃO CONFORME MODELO.

COMPROVANTE DE PAGAMENTO DA TAXA DE ANÁLISE CÓPIA DO COMPROVANTE DE QUITAÇÃO DA TAXA DE ANÁLISE.

CÓPIA DE CPF OU CNPJ
DOCUMENTO ATUALIZADO E APRESENTADO DE FORMA LEGÍVEL EM NOME DO REQUERENTE (EM CASO DE 
PROCURAÇÃO DOCUMENTAÇÃO DE AMBOS).

ART OU RRT 
NA ART DEVE CONSTAR A DESCRIÇÃO DE PROJETO E EXECUÇÃO DO REMANESCENTE DA OBRA E LAUDO TÉCNICO 
DAS CONDIÇÕES ATUAIS DA OBRA.

MATRICULA DO IMÓVEL ATUALIZADA ATÉ 30 DIAS DA DATA DO PROTOCOLO, CÓPIA LEGÍVEL.

LAUDO DE REGULARIZAÇÃO
DESCREVER AS CONDIÇÕES DA EDIFICAÇÃO EXISTENTE A SER REGULARIZADA, FOTOS E DEMAIS INFORMAÇÕES - 
CONFORME MODELO (MÍNIMO DE 3 VIAS).

MEMORIAL DESCRITIVO DA EDIFICAÇÃO
DESCRIÇÃO DOS MATERIAIS UTILIZADOS E CRITÉRIOS DE DIMENSIONAMENTO RELATIVO AO REMANESCENTE DA 
OBRA (MÍNIMO DE 3 VIAS).

PLANTAS PLANTAS DE SIT.LOC. / ARQUITETÔNICO/ HIDROSSANITÁRIO (MÍNIMO DE 3 VIAS).

MEMORIAL DE CÁLCULO HIDROSSANITÁRIO
DIMENSIONAMENTO DO SISTEMA DE COLETA E DISTRIBUIÇÃO DO ESGOTO SEGUNDO NBR E NORMAS MUNICIPAIS 
- ATESTANDO A CAPACIDADE DE ATENDIMENTO DA AMPLIAÇÃO

DOCUMENTO APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS

REQUERIMENTO CORRETAMENTE PREENCHIDO DOCUMENTOS SEM RASURAS OU SINAIS DE ALTERAÇÃO CONFORME MODELO.

COMPROVANTE DE PAGAMENTO DA TAXA DE ANÁLISE CÓPIA DO COMPROVANTE DE QUITAÇÃO DA TAXA DE ANÁLISE.

CÓPIA DE CPF OU CNPJ
DOCUMENTO ATUALIZADO E APRESENTADO DE FORMA LEGÍVEL EM NOME DO REQUERENTE (EM CASO DE 
PROCURAÇÃO DOCUMENTAÇÃO DE AMBOS).

ALVARÁ OU HABITE-SE DEVEM SER APRESENTADAS CÓPIAS DOS ALVARÁS OU HABITE-SES DOS IMÓVEIS EXISTENTES (NÃO AVERBADOS).

MATRICULA DO IMÓVEL ATUALIZADA ATÉ 30 DIAS DA DATA DO PROTOCOLO, CÓPIA LEGÍVEL

ART / RRT / TRT
EM VIGOR (INÍCIO E TÉRMINO), COM TODOS OS SERVIÇOS DESCRITOS, ENDEREÇO, NOME DOS PROPRIETÁRIOS, 
QUADRA E LOTE.

LAUDO DE REGULARIZAÇÃO
DESCREVER AS CONDIÇÕES DA EDIFICAÇÃO EXISTENTE A SER REGULARIZADA, FOTOS E DEMAIS INFORMAÇÕES - 
CONFORME MODELO (MÍNIMO DE 3 VIAS).

PLANTAS PLANTAS DE SIT.LOC. / ARQUITETÔNICO/ HIDROSSANITÁRIO (MÍNIMO DE 3 VIAS).

MEMORIAL DE CÁLCULO HIDROSSANITÁRIO
DIMENSIONAMENTO DO SISTEMA DE COLETA E DISTRIBUIÇÃO DO ESGOTO SEGUNDO NBR E NORMAS MUNICIPAIS 
- ATESTANDO A CAPACIDADE DE ATENDIMENTO DA DEMANDA

DOCUMENTO APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS

REQUERIMENTO CORRETAMENTE PREENCHIDO DOCUMENTOS SEM RASURAS OU SINAIS DE ALTERAÇÃO CONFORME MODELO.

CÓPIA DE CPF OU CNPJ
DOCUMENTO ATUALIZADO E APRESENTADO DE FORMA LEGÍVEL EM NOME DO REQUERENTE (EM CASO DE 
PROCURAÇÃO DOCUMENTAÇÃO DE AMBOS).

MATRICULA DO IMÓVEL ATUALIZADA, PREFERENCIALMENTE ATÉ 30 DIAS DA DATA DO PROTOCOLO, FOTOCÓPIA LEGÍVEL.

PLANTA DE SITUAÇÃO E LOCALIZAÇÃO IDENTIFICANDO AS EDIFICAÇÕES OU PARTES QUE IRÃO SER REGULARIZADAS.

TAXA DE ANÁLISE PARA LAUDOS DE REGULARIZAÇÃO

APROVAÇÃO DE LAUDO DE REGULARIZAÇÃO DE OBRA EM ANDAMENTO

APROVAÇÃO DE LAUDO DE REGULARIZAÇÃO E HABITE-SE



DOCUMENTO APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS

REQUERIMENTO CORRETAMENTE PREENCHIDO DOCUMENTOS SEM RASURAS OU SINAIS DE ALTERAÇÃO CONFORME MODELO.

CÓPIA DE CPF OU CNPJ
DOCUMENTO ATUALIZADO E APRESENTADO DE FORMA LEGÍVEL EM NOME DO REQUERENTE (EM CASO DE 
PROCURAÇÃO DOCUMENTAÇÃO DE AMBOS).

MATRICULA DO IMÓVEL ATUALIZADA ATÉ 30 DIAS DA DATA DO PROTOCOLO, CÓPIA LEGÍVEL

ART / RRT / TRT
EM VIGOR (INÍCIO E TÉRMINO), COM TODOS OS SERVIÇOS DESCRITOS, ENDEREÇO, NOME DOS PROPRIETÁRIOS, 
QUADRA E LOTE.

PLANTA DE SITUAÇÃO E LOCALIZAÇÃO IDENTIFICANDO AS EDIFICAÇÕES OU PARTES QUE IRÃO SER DEMOLIDAS

DOCUMENTO APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS

REQUERIMENTO CORRETAMENTE PREENCHIDO DOCUMENTOS SEM RASURAS OU SINAIS DE ALTERAÇÃO CONFORME MODELO.

MATRICULA DO IMÓVEL ATUALIZADA ATÉ 30 DIAS DA DATA DO PROTOCOLO, CÓPIA LEGÍVEL

ALVARÁ DE DEMOLIÇÃO CÓPIA DO ALVARÁ DE DEMOLIÇÃO

LAUDO DE DEMOLIÇÃO RELATÓRIO FOTOGRÁFICO E DESCRITIVO DA SITUAÇÃO DA EDIFICAÇÃO DEMOLIDA (CONFORME MODELO).

ART / RRT / TRT 
(QUANDO NÃO APRESENTAR ALVARÁ)

EM VIGOR (INÍCIO E TÉRMINO), COM TODOS OS SERVIÇOS DESCRITOS, ENDEREÇO, NOME DOS PROPRIETÁRIOS, 
QUADRA E LOTE.

PLANTA DE SITUAÇÃO E LOCALIZAÇÃO 
(QUANDO NÃO APRESENTAR ALVARÁ)

IDENTIFICANDO AS EDIFICAÇÕES OU PARTES QUE FORAM DEMOLIDAS

DOCUMENTO APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS

REQUERIMENTO CORRETAMENTE PREENCHIDO DOCUMENTOS SEM RASURAS OU SINAIS DE ALTERAÇÃO CONFORME MODELO.

MATRICULA DO IMÓVEL ATUALIZADA ATÉ 30 DIAS DA DATA DO PROTOCOLO, CÓPIA LEGÍVEL

PLANTA DE SITUAÇÃO E LOCALIZAÇÃO INDICANDO A EDIFICAÇÃO OU ÁREA A SER SUPRIMIDA OU ADICIONADA.

ALVARÁS, CERTIDÕES DE DEMOLIÇÃO E HABITE-SES 
REFERENTES AO IMÓVEL

CÓPIA DOS DOCUMENTOS, CONDIZENTES COM O REQUERIMENTO.

CERTIDÃO DE DEMOLIÇÃO

CERTIDÃO DE ATUALIZAÇÃO CADASTRAL - ATUALIZAÇÃO DO IPTU

ALVARÁ DE LICENÇA PARA DEMOLIÇÃO



DOCUMENTO APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS

REQUERIMENTO CORRETAMENTE PREENCHIDO DOCUMENTOS SEM RASURAS OU SINAIS DE ALTERAÇÃO CONFORME MODELO.

CÓPIA DE CPF OU CNPJ
DOCUMENTO ATUALIZADO E APRESENTADO DE FORMA LEGÍVEL EM NOME DO REQUERENTE (EM CASO DE 
PROCURAÇÃO DOCUMENTAÇÃO DE AMBOS).

MATRICULA DO IMÓVEL ATUALIZADA ATÉ 30 DIAS DA DATA DO PROTOCOLO, CÓPIA LEGÍVEL

ALVARÁ DE CONSTRUÇÃO OU HABITE-SE SE NÃO POSSUIR AVERBAÇÃO PODERÁ SER APRESENTADO CÓPIA DO ALVARÁ OU HABITE-SE DO IMÓVEL.

DOCUMENTO APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS

REQUERIMENTO CORRETAMENTE PREENCHIDO DOCUMENTOS SEM RASURAS OU SINAIS DE ALTERAÇÃO CONFORME MODELO.

CÓPIA DE CPF OU CNPJ
DOCUMENTO ATUALIZADO E APRESENTADO DE FORMA LEGÍVEL EM NOME DO REQUERENTE (EM CASO DE 
PROCURAÇÃO DOCUMENTAÇÃO DE AMBOS).

MATRICULA DO IMÓVEL ATUALIZADA ATÉ 30 DIAS DA DATA DO PROTOCOLO, CÓPIA LEGÍVEL

SENTENÇA JUDICIAL (QUANDO FOR USUCAPIÃO) SENTENÇA COMPLETA

DOCUMENTO APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS

REQUERIMENTO CORRETAMENTE PREENCHIDO DOCUMENTOS SEM RASURAS OU SINAIS DE ALTERAÇÃO CONFORME MODELO.

CÓPIA DE CPF OU CNPJ
DOCUMENTO ATUALIZADO E APRESENTADO DE FORMA LEGÍVEL EM NOME DO REQUERENTE (EM CASO DE 
PROCURAÇÃO DOCUMENTAÇÃO DE AMBOS).

MATRICULA DO IMÓVEL ATUALIZADA ATÉ 30 DIAS DA DATA DO PROTOCOLO, CÓPIA LEGÍVEL

ART / RRT / TRT
EM VIGOR (INÍCIO E TÉRMINO), COM TODOS OS SERVIÇOS DESCRITOS, ENDEREÇO, NOME DOS PROPRIETÁRIOS, 
QUADRA E LOTE.

ATESTADO DE DESCRIÇÃO DE BENFEITORIAS
DESCREVENDO QUAIS SÃO, METRAGENS E AS CONDIÇÕES EM QUE AS MESMAS SE ENCONTRAM, ALÉM DO ANO 
DE CONSTRUÇÃO - CONFORME MODELO.

TRNANSCRIÇÕES E TITULOS AQUISITIVOS MATRÍCULAS E TRANSCRIÇÕES ANTERIORES QUE COMPROVEM O ANO DE CONSTRUÇÃO.

DOCUMENTO APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS

REQUERIMENTO CORRETAMENTE PREENCHIDO DOCUMENTOS SEM RASURAS OU SINAIS DE ALTERAÇÃO CONFORME MODELO.

CÓPIA DE CPF OU CNPJ
DOCUMENTO ATUALIZADO E APRESENTADO DE FORMA LEGÍVEL EM NOME DO REQUERENTE (EM CASO DE 
PROCURAÇÃO DOCUMENTAÇÃO DE AMBOS).

MATRICULA DO IMÓVEL ATUALIZADA ATÉ 30 DIAS DA DATA DO PROTOCOLO, CÓPIA LEGÍVEL

ATESTADO DE DESCRIÇÃO DE BENFEITORIAS
DESCREVENDO QUAIS SÃO, METRAGENS E AS CONDIÇÕES EM QUE AS MESMAS SE ENCONTRAM, ALÉM DO ANO 
DE CONSTRUÇÃO - CONFORME MODELO.

PROVAS TESTEMUNHAIS (ANTERIOR A 22/11/1966) ANEXAR NO MÍNIMO DUAS ASSINATURAS A CERTIDÃO DE CARACTERIZAÇÃO DAS BENFEITORIAS.

CERTIDÃO DE LOCALIZAÇÃO URBANA - RURAL

CERTIDÃO DE NUMERAÇÃO PREDIAL

CERTIDÃO DE NOVA CARACTERIZAÇÃO DE BENFEITORIAS

CERTIDÃO DE BENFEITORIAS



DOCUMENTO APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS

REQUERIMENTO CORRETAMENTE PREENCHIDO DOCUMENTOS SEM RASURAS OU SINAIS DE ALTERAÇÃO CONFORME MODELO.

CÓPIA DE CPF OU CNPJ
DOCUMENTO ATUALIZADO E APRESENTADO DE FORMA LEGÍVEL EM NOME DO REQUERENTE (EM CASO DE 
PROCURAÇÃO DOCUMENTAÇÃO DE AMBOS).

MATRICULA DO IMÓVEL ATUALIZADA ATÉ 30 DIAS DA DATA DO PROTOCOLO, CÓPIA LEGÍVEL

ART / RRT / TRT
EM VIGOR (INÍCIO E TÉRMINO), COM TODOS OS SERVIÇOS DESCRITOS, ENDEREÇO, NOME DOS PROPRIETÁRIOS, 
QUADRA E LOTE.

ATESTADO DE DESCRIÇÃO DE BENFEITORIAS
DESCREVENDO QUAIS SÃO, METRAGENS E AS CONDIÇÕES EM QUE AS MESMAS SE ENCONTRAM, ALÉM DO ANO 
DE CONSTRUÇÃO - CONFORME MODELO.

PROVAS TESTEMUNHAIS ANEXAR NO MÍNIMO DUAS ASSINATURAS A CERTIDÃO DE CARACTERIZAÇÃO DAS BENFEITORIAS

DOCUMENTO APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS

REQUERIMENTO CORRETAMENTE PREENCHIDO DOCUMENTOS SEM RASURAS OU SINAIS DE ALTERAÇÃO CONFORME MODELO.

ALVARÁ DE LICENÇA PARA CONSTRUÇÃO DEVE SER APRESENTADO CÓPIA DO ALVARÁ DE CONSTRUÇÃO

GUIA DE AVALIAÇÃO DO IMÓVEL DEVE SER APRESENTADA A GUIA DA AVALIAÇÃO DO IMÓVEL

CÓPIA DE CPF OU CNPJ
DOCUMENTO ATUALIZADO E APRESENTADO DE FORMA LEGÍVEL EM NOME DO REQUERENTE (EM CASO DE 
PROCURAÇÃO DOCUMENTAÇÃO DE AMBOS)

MATRICULA DO IMÓVEL ATUALIZADA ATÉ 30 DIAS DA DATA DO PROTOCOLO, CÓPIA LEGÍVEL

ART / RRT / TRT
EM VIGOR (INÍCIO E TÉRMINO), COM TODOS OS SERVIÇOS DESCRITOS, ENDEREÇO, NOME DOS PROPRIETÁRIOS, 
QUADRA E LOTE.

DOCUMENTO APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS

REQUERIMENTO CORRETAMENTE PREENCHIDO DOCUMENTOS SEM RASURAS OU SINAIS DE ALTERAÇÃO CONFORME MODELO.

CÓPIA DE CPF OU CNPJ
DOCUMENTO ATUALIZADO E APRESENTADO DE FORMA LEGÍVEL EM NOME DO REQUERENTE (EM CASO DE 
PROCURAÇÃO DOCUMENTAÇÃO DE AMBOS).

MATRICULA DO IMÓVEL ATUALIZADA ATÉ 30 DIAS DA DATA DO PROTOCOLO, CÓPIA LEGÍVEL

CONTRATO DE LOCAÇÃO DEVE TER VÍNCULO COM O PROPRIETÁRIO DO IMÓVEL

DOCUMENTO APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS

REQUERIMENTO CORRETAMENTE PREENCHIDO DOCUMENTOS SEM RASURAS OU SINAIS DE ALTERAÇÃO CONFORME MODELO.

CÓPIA DE CPF OU CNPJ
DOCUMENTO ATUALIZADO E APRESENTADO DE FORMA LEGÍVEL EM NOME DO REQUERENTE (EM CASO DE 
PROCURAÇÃO DOCUMENTAÇÃO DE AMBOS).

MATRICULA DO IMÓVEL ATUALIZADA ATÉ 30 DIAS DA DATA DO PROTOCOLO, CÓPIA LEGÍVEL

CERTIDÃO PARA COMPROVAÇÃO JUNTO AO CORPO DE BOMBEIROS DO ANO DA CONSTRUÇÃO

AVALIAÇÃO DOS QUADROS DE CUSTOS PLANILHA DE ÁREAS E FRAÇÕES IDEIAS

CERTIDÃO DE ZONEAMENTO E USOS PERMITIDOS

CERTIDÃO DE SEGUNDA VIA (NUMERAÇÃO PREDIAL, ALVARÁS, HABITE-SE, CERTIDÕES...)



DOCUMENTO APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS

REQUERIMENTO CORRETAMENTE PREENCHIDO DOCUMENTOS SEM RASURAS OU SINAIS DE ALTERAÇÃO CONFORME MODELO.

CÓPIA DE CPF OU CNPJ
DOCUMENTO ATUALIZADO E APRESENTADO DE FORMA LEGÍVEL EM NOME DO REQUERENTE (EM CASO DE 
PROCURAÇÃO DOCUMENTAÇÃO DE AMBOS).

ALVARÁ DE LICENÇA PARA CONSTRUÇÃO DEVE SER APRESENTADO CÓPIA DO ALVARÁ DE CONSTRUÇÃO

MATRICULA DO IMÓVEL ATUALIZADA ATÉ 30 DIAS DA DATA DO PROTOCOLO, CÓPIA LEGÍVEL

DOCUMENTO APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS

REQUERIMENTO CORRETAMENTE PREENCHIDO DOCUMENTOS SEM RASURAS OU SINAIS DE ALTERAÇÃO CONFORME MODELO.

CÓPIA DE CPF OU CNPJ
DOCUMENTO ATUALIZADO E APRESENTADO DE FORMA LEGÍVEL EM NOME DO REQUERENTE (EM CASO DE 
PROCURAÇÃO DOCUMENTAÇÃO DE AMBOS).

ALVARÁ DE LICENÇA PARA CONSTRUÇÃO DEVE SER APRESENTADO CÓPIA DO ALVARÁ DE CONSTRUÇÃO

ATESTADO PARA CANCELAMENTO DO ALVARÁ DE 
CONSTRUÇÃO

LAUDO FOTOGRÁFICO COMPROVANDO A SITUAÇÃO ATUAL DA EDIFICAÇÃO (CONFORME MODELO).

DOCUMENTO APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS

REQUERIMENTO CORRETAMENTE PREENCHIDO DOCUMENTOS SEM RASURAS OU SINAIS DE ALTERAÇÃO CONFORME MODELO.

CÓPIA DE CPF OU CNPJ DOCUMENTO ATUALIZADO E APRESENTADO DE FORMA LEGÍVEL EM NOME DO REQUERENTE (EM CASO DE 
PROCURAÇÃO DOCUMENTAÇÃO DE AMBOS).

MATRICULA DO IMÓVEL ATUALIZADA ATÉ 30 DIAS DA DATA DO PROTOCOLO, CÓPIA LEGÍVEL

ALINHAMENTO, NIVELAMENTO E LARGURA DE PASSEIO

CANCELAMENTO TEMPORÁRIO OU DEFINITIVO DO ALVARÁ DE LICENÇA PARA CONSTRUÇÃO

RENOVAÇÃO DO ALVARÁ DE LICENÇA PARA CONSTRUÇÃO


